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POWERPOINT
Objectif
Etre capable de créer une présentation assistée par ordinateur sur écran, papier, ou vidéo projecteur.
Contenu

· Utiliser les assistants de PowerPoint : le volet office
· Concevoir une « diapositive » : 
· Insérer un arrière plan,

· Saisir et mettre en forme un texte,

· Mettre en œuvre les fonctions de mise en page
· Mette en place des objets : formes automatiques, tableaux, et graphiques Excel, organigramme Word Art, images

· Uniformiser l’ensemble des présentations avec le Mode Masque
· Personnaliser l’animation des diapositives

· Gérer les effets de transition et de minutage des diapositives

· Imprimer des diapositives sur support papier

· Incorporer des éléments multi-médias

· Gérer les différents types de fichiers Powerpoint (présentation ou diaporama)
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