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INITIATION ENVIRONNEMENT WINDOWS XP 

Objectif

Etre capable de gérer et d’organiser sa configuration de travail de manière fonctionnelle et efficace.

Contenu

· Principales fonctionnalités 

· Ouverture et fermeture des sessions

· L’environnement : le bureau, les icones, la barre des tâches, la barre de lancement rapide 

· Gestion des fenêtres, boîte de dialogue

· Configuration de l’ordinateur 

· Gestion des fichiers (explorateur, poste de travail ou mes documents)

· Création d’une arborescence

· Savoir déplacer, copier, renommer, supprimer un fichier ou un dossier

· Gestion de la corbeille

· Gestion des différents supports de sauvegarde

· Panneau de configuration

· La souris

· Le clavier

· Les paramètres d’affichage

· L’imprimante 

· Les propriétés système

· Quelques principes de base pour la maintenance de votre ordinateur
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