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Comptabilité 1er degré

Objectifs   

Présenter tous types de documents commerciaux (factures, avoirs, relevés et tous types de règlements y compris lettres de changes et billets à ordre).

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Assurer le suivi des clients ou des fournisseurs 

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Tenir la comptabilité journalière d'une PMI PME hors écritures d'inventaire, paie et TVA

Contenu 
Opérations d'achats, de vente et de règlement.

Etablissement d'un journal unique et d'une balance
SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Bilan d'entrée ou écriture d'ouverture des comptes

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Ecritures journalières classiques à partir d'un texte et/ou de documents

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Documents comptable à compléter,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Enregistrement de factures de doit et d'avoir,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Enregistrement de charges et de produits,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Différentes sortes d'encaissements et de paiements y compris les cartes bancaires,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Opérations simples sur effets de commerce,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Opérations de comptabilité réciproque,

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 8 \h
Report et totalisation du journal

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Présentation des comptes sous différentes formes et justification des soldes

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Présentation d'une balance

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Ecritures sur tickets comptables ou sur bordereaux de saisie

SYMBOL 216 \f "Wingdings" \s 10 \h
Connaissance du fonctionnement de tous les comptes de TVA

· Application informatique

Modalités d’évaluation

Inscription à l'examen de Comptabilité 1er degré. 

Cet examen, de portée nationale, est organisé par l'Union Professionnelle des Techniciens et Cadres de la profession. Délivrance d'une attestation de compétences.

 COMPTABILITE 2 ème degré

Objectifs

· Tenir la comptabilité d'une entreprise non compris les écritures d'inventaire sur tous supports

· Etablir la déclaration de TVA et la comptabiliser

· Assurer la saisie sur matériel informatique ainsi que les diverses éditions

Contenu 

Documents de saisie des opérations courantes en systèmes divisionnaires

· Codification de documents comptables en vue de la saisie

· Enregistrement d'opérations, y compris les acomptes et les consignations, à partir d'un texte et/ou de documents dans les traces de journaux divisionnaires

· Bonne utilisation des traces fournis

· Balances ou Grands Livres auxiliaires, relevés de comptes

· Etat de rapprochement bancaire

· Toutes opérations portant sur la TVA

· Application informatique

Modalités d’évaluation

Inscription à l'examen de Comptabilité 2° degré. 

Cet examen, de portée nationale, est organisé par l'Union Professionnelle des Techniciens et Cadres de la profession. Délivrance d'une attestation de compétences.


COMPTABILITE 3ème degré niveau 1
Objectifs

Travaux préparatoires d'inventaire, de paie et de comptabilité analytique

Contenu

· Etats de rapprochement et enregistrement des régularisations qui en découlent, au journal, sur tickets comptables ou sur bordereaux.

· Travaux d'inventaire - Documents à compléter :

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Tableaux d'amortissement simples, en linéaire et/ou en dégressif,

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Etats des immobilisations, des amortissements et des stocks,

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Etats des provisions sur créances, et valeurs mobilières de placement.

· Selon balance après inventaire, compléter :

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Bilan

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Compte de résultats,

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Certains tableaux de l'annexe (amortissements, provisions).

· Lettrage des relevés et/ou compte des tiers, avec justification des anomalies rencontrées.

· Contrôle d'écriture et enregistrement des corrections nécessaires sur tickets comptables ou sur bordereaux de saisie.

· Etablissement de bulletins de paie et comptabilisation au journal, sur tickets comptables ou sur bordereaux de saisie.

· Tenue des fiches de stocks en quantités et en valeurs; sorties valorisées :

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Méthode du premier entré, premier sorti

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Au coût moyen unitaire pondéré en fin de période ou après chaque entrée. ,

· Tableaux à compléter, permettant la détermination des coûts et des résultats, les coûts des unités d'oeuvre étant connus.

· Travaux de TVA

· Utilisation de tous les moyens de contrôle liés à l'exactitude des travaux.

Modalités d'évaluation

Inscription à l'examen de Comptabilité 3ème degré.

Cet examen, de portée nationale, est organisé par l'Union Professionnelle des Techniciens et Cadres de la profession. Délivrance d'une attestation de compétences.


COMPTABILITE  3ème degré niveau 2
Objectifs

Travaux professionnels d'inventaire et de paie

Contenu

· Exploitation d'une documentation fiscale et/ou sociale.

· Etats de rapprochement et écritures de régularisation en résultant.

· Travaux d'inventaire :
SYMBOL 119 \f "Wingdings" Dotation et régularisation des provisions

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Dotations et régularisation des amortissements

linéaire, dégressifs, dérogatoires, exceptionnel

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Régularisation des créances et des dettes (y compris les prêts et les emprunts)

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Opérations sur acquisitions ou sur cessions des titres et des immobilisations

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Variation des stocks

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Régularisation des comptes de charge et de produits (en tenant compte de la TVA)

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Journalisation

· Comptabilité des emballages et des consignations 
(au coût de revient et au coût de revient majoré); boni et mali de consignation.

· Compte de résultats, tableau des soldes intermédiaires de gestion

· Bilan et états annexes :

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Immobilisations et amortissements, stocks et provisions,

SYMBOL 119 \f "Wingdings" Créances, dettes et titres

· Etablissement des bulletins de paie

· Comptabilité des salaires et charges sociales (salariales et patronales)

Modalités d’évaluation   

Inscription à l'examen de Comptabilité 3ème degré. 

Cet examen, de portée nationale, est organisé par l'Union Professionnelle des Techniciens et Cadres de la profession. Délivrance d'une attestation de compétences.


COMPTABILITE 4ème degré 

Objectif 

Réaliser des travaux de gestion, de comptabilité analytique et budgets

Contenu 

Comptabilité analytique et Contrôle de gestion

· Tableaux de répartition aux prestations réciproques

· Les coûts complets

· Les encours de production

· La concordance des résultats

· L’imputation rationnelle des charges fixes

· Les coûts variables

· Les coûts directs

· Les coûts préétablis

· Les écarts sur les charges directes et indirectes

· Le tableau différentiel (marge sur coût variable)

· Le seuil de rentabilité

· Le budget de trésorerie

· Le bilan et le compte de résultat prévisionnel 

COMPTABILITE 5ème degré 

Comptabilité des sociétés

· La constitution des sociétés

· Les relations entre les dirigeants, associés et la société

· L’impôt sur les sociétés

· L’affectation du résultat

· L’évaluation des actions et parts des sociétés

· Les augmentations de capital

· Les réductions de capital

· La liquidation des sociétés

Comptabilité générale approfondie

· Le traitement des subventions

· Synthèse du 3ème degré 2 (inventaire, cession, bilan, compte de résultat, annexe…)

Gestion

· Tableau de financement

· Tableau des soldes intermédiaires de gestion

· Capacité d’autofinancement

· Synthèse du 4ème degré A (calcul des coûts, seuil de rentabilité, tableau différentiel, budgets..)
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