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Objectifs
Etre capable de :

· Passer une commande

· Réceptionner des marchandises

· Contrôler la facturation fournisseur

· La tenue administrative des stocks

Contenu
Les achats

·  La commande

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
La procédure habituelle : commande d'un article suivi

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Rôle de la fiche produit et de la fiche fournisseur

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Remplir le bon de commande

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Mettre à jour les fichiers concernés, fichiers stocks par exemple

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Application informatique

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
La procédure exceptionnelle : commande d'un article nouveau

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Recherche de documentation

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Appel d'offres

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Notions sur les principales conditions de vente

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Comparaison des offres et choix du fournisseur

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
Le suivi des commandes

SYMBOL 196 \f "Wingdings" \s 9 \h
Les relances aux fournisseurs

·  La réception de marchandises

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
Contrôles d'usage (quantitatifs et qualitatifs)

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
Rôle du bon de livraison et du bon de réception

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
Formulation de réserves en cas d'incident

·  La facturation fournisseur

La tenue administrative des stocks

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
L'enregistrement des mouvements (entrées/sorties) de marchandises.

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
Les éléments de la fiche de stock

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
La tenue (en qualité et en valeur) de la fiche de stock

SYMBOL 45 \f "Symbol" \s 10 \h
Mettre à jour la (ou les) fiche(s) de stock correspondante(s)
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